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Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie pakietu akredytowanych szkolen
prowadzacych do podniesienia kwalifikacji oraz pakietu szkolen prowadzacych do
podniesienia kluczowych kompetencji pracownikéw Politechniki Poznanskiej

Przedmiot zamowienia zostanie wykonany na potrzeby Dziatu ds. Uniwersytetu Europejskiego
Politechniki Poznanskiej, zgodnie z zatlozeniami projektu ,,Wspolpraca i edukacja w ramach sojuszu
EUNICE” (umowa o dofinansowanie nr BPI/WUE/2024/1/00016/U/00001) finansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach projektu Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej pn. ,,Wsparcie
sojuszy Uniwersytetow Europejskich” o numerze FERS.01.05-1P.08-0219/23.

Tryb udzielania zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie
Z Procedura Konkurencyjng okreslona w Podreczniku Beneficjenta dla programéw Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (Programy dla Instytucji) w wersji obowigzujacej od 20 marca 2024 r.,
dostepnym pod adresem: https://nawa.gov.pl/instytucje/wsparcie-uniwersytetow-
europejskich/ogloszenie

I. Zamawiajacy

a. Nazwa i adres zamawiajacego:
Politechnika Poznanska, pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan, Polska,
NIP: 7770003699

b. Osoba do kontaktu:
Michat Weissenberg, +48 453 476 548, michal.weissenberg@put.poznan.pl
Jolanta Sokotowska, +48 61 665 37 78, jolanta.sokolowska@put.poznan.pl

Il.  Szczegélowy opis przedmiotu zamdéwienia

a. Rodzaj zamowienia:
Ustuga

b. Nazwa i kod wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
e 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
o 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

= 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
= 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

I1l.  Przedmiot zamowienia
a. Skrocony opis przedmiotu zamowienia

Celem zamowienia jest przeprowadzenie cyklu szkolen obejmujacego 14 szkolen
w ktorych udziatl bedzie moglo wzig¢ tacznie 81 0sob. Szczegdtowe wymagania
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dotyczace rodzaju oraz minimalnej tematyki szkolenia, czasu trwania, formy a takze
liczby uczestnikow poszczegoélnych szkolen zawarte sa w Zalgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

Podany zakres kazdego szkolenia jest minimalny, a jezeli osobne przepisy lub
wymagania zwigzane z danym certyfikatem tego wymagaja, zakres powinien zostac¢
odpowiednio dostosowany do ww. ymagan. W kazdym przypadku, w ktéorym
uzyskanie wymaganego przez Zamawiajacego certyfikatu wymaga odbycia
minimalnej liczby godzin, przeprowadzone szkolenie powinno spetniaé¢ takie
wymagania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamowienia,
w szczegblnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie i/lub
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji uczestnikow projektu
z dalszego udzialu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dzialajac z nalezytg staranno$cia, nie mogt przewidzie¢. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zmniejszenia wartosci zamowienia, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
warto$ci zamowienia okreslonego pierwotnie w umowie.

Szczegotowe wymagania dotyczace miejsca, w ktorym bedzie prowadzone szkolenie

i. Szkolenie powinno by¢ prowadzone stacjonarnie na terenie Politechniki
Poznanskiej lub w formule online zgodnie z treScig Zalgcznika nr 1 do
zapytania ofertowego.

Termin realizacji szkolenia
i. Harmonogram realizacji cyklu szkolen zostanie ustalony pomiedzy stronami
po podpisaniu umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg. Wszystkie
szkolenia bgedg musiaty zosta¢ zrealizowane w okresie 12 miesigcy od daty
podpisania umowy i nie pdzniej niz do konca realizacji projektu, tj. do
30.09.2026 r. Termin podpisania umowy planowany jest na marzec 2025 r.

Pozostate informacje — Zakres ustugi obejmuje:

i. Opracowanie programu szkolenia opisanego jezykiem efektow ksztalcenia,
okreslajacego szczegdtowa tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci,
wrazliwym na ple¢, tatwym do zrozumienia, zawierajacym wylacznie
niestereotypowe informacje, kobiety/mg¢zczyzni  przedstawiani  beda
w roznych rolach, bez stereotypowych przekazoéw. Tworzenie dokumentow
w jezyku uwzgledniajacym rownos¢ szans, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb 0sob niepelnosprawnych, np. z powigkszong czcionka, w wersjach
elektronicznych, wersjach w jezyku tatwym do zrozumienia, udostepnianie
plikow, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich tresci (np. pdf)
i odczytanie przez czytniki dla 0sob z dysfunkcja wzroku. Przygotowane przez
Wykonawce scenariusze zaje¢ oraz skrypty dla uczestnikow projektu musza
spetnia¢  kryterium dostgpnosci zgodnie z dokumentem ,,Standardy
dostepnosci — przyktady zastosowania”, stanowiagcym zatacznik nr 1 do
Podrgcznika Beneficjenta dla programéw Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej.

ii. Stosowanie podczas zaje¢ niestereotypowych wizerunkéw kobiet i mezezyzn,
jezyka  gender, unikanie przekazu oraz innych elementéw
dyskryminujgcych/o$mieszajgcych/utrwalajacych stereotypy ze wzgledu na
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pte¢, wiek, pochodzenie, uwzglgdnianie zasady rownosci szans kobiet
1 mezczyzn.

ili. Rzetelng i terminowa, zgodng z wymogami projektowymi realizacje szkolef,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegolnosci opracowanie materialow
szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci, przeprowadzanie testow/ ankiet
ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikow testow wiedzy,
przedstawienie Zamawiajagcemu programow nauczania i potwierdzen odbioru
przez uczestnikow materialdow  szkoleniowych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajec,
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnikéw, programu, zawarto$ci
merytorycznej i sposobu prowadzenia.

IV. Informowanie uczestnikow projektu o wspdtinansowaniu wsparcia przez
Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

v. Zapewnienie ochrony danych osobowych uczestnikow szkolenia zgodnie
z RODO oraz przetwarzania tych danych jedynie w zakresie niezbednym dla
potrzeb realizacji zaméwienia.

vi. Zapewnienie pelnego dostepu do urzadzen, obiektow, pomieszczen i terenow
realizacji zamowienia, dostepu do zwigzanych z zamdéwieniem systemow
informatycznych, za pomoca ktorych realizowane sg szkolenia na zadanie
Instytucji Posredniczacej, instytucji nadzorujacych prawidtowos$¢ realizacji
projektu Zamawiajgcego oraz innych podmiotow uprawnionych.

vii. Ustuga musi by¢é realizowana zgodnie z dokumentem: ,,Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci 1 zbierania danych uczestnikow projektow finansowanych
ze srodkow FERS”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Podr¢cznika Beneficjenta
dla programéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (Programy dla
Instytucji). Dokument stanowi Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

viii. Ustuga musi byé realizowana zgodnie z dokumentem: ,,Standardy dostepnosci
— przyktady zastosowania”, stanowigcym zatacznik nr 1 do Podregcznika
Beneficjenta dla programéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
(Programy dla Instytucji). Dokument stanowi Zalacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Rodzaj certyfikacji:

Nabycie kwalifikacji lub kompetencji musi spetni¢ definicje i warunki okreslone
w dokumencie: ,,Zasady rekrutacji, sprawozdawczoS$ci i zbierania danych uczestnikow
projektow finansowanych ze s$rodkéw FERS”, stanowigcym zatacznik nr 1 do
Podrgcznika Beneficjenta dla programéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
(Programy dla Instytucji).

W szczegdlnoscei:

- kazde szkolenie konczy si¢ wystawieniem certyfikatu, ktory ma potwierdza¢
uzyskanie kompetencji, wedtug wzoru ustalonego z Zamawiajagcym. W kazdym
przypadku certyfikat musi spelnia¢ warunki okreslone w Zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

- potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzgledniaé nastgpujgce po sobie etapy
e Wozorzec: okres$lony przed rozpoczeciem Szkolenia standard wymagan, tj.
efektow uczenia sig¢, ktore osiagng Uczestnicy i Uczestniczki w wyniku
przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach
weryfikacji tych efektow).
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e Ocena: przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow opisanych we
wzorcu po zakonczeniu szkolenia, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji
pomigdzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona
przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej
instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobg
anizeli proces ksztalcenia).

e Pordéwnanie: porownanie uzyskanych wynikow etapu Ocena z przyjetymi
wymaganiami (okre$lonymi na etapie Wzorzec) po zakonczeniu szkolenia.
Nabycie kompetencji  potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu
zawierajacego wyszczegolnione efekty uczenia si¢ odnoszace si¢ do nabytej
kompetencji (certyfikatu).

f. Do udziatu w szkoleniach zakwalifikowane beda osoby sposrdd kadry Politechniki
Poznanskiej.  Kwalifikacji  uczestniczek/uczestnikow projektu do  udzialu
w szkoleniach dokona Zamawiajacy.

IV.  Wymagania dotyczace oSrodka realizujacego szkolenie
a. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

i.  znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia;

ii.  posiadaja pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych lub korzystaja z petni praw
publicznych;

ili. sg uprawnieni do wykonywania dzialalnosci okreSlonej w zapytaniu
ofertowym, jezeli jest to wymagane przez prawo;

iv.  nie podlegajg wykluczeniu z Postgpowania o udzielenie zamowienia.

V.  posiadaja status akredytowanej organizacji szkoleniowej uprawnionej do
prowadzenia szkolen w zakresie PM2, PRINCE2, Agile PM, Change
Management oraz DTMethod, zgodnie z rodzajami szkolen wymienionymi
w Zalaczniku nr 1. Potwierdzenie akredytacji musi zosta¢ przedstawione
w formie oficjalnego dokumentu najpdzniej do dnia podpisania umowy.

vi.  posiadajg udokumentowane do$wiadczenie w realizacji szkolef lub innych
form edukacji dla uczelni wyzszych, obejmujace co najmniej 500 godzin
szkoleniowych wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat. Na potwierdzenie
tego wymogu Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz
wykonanych ustug, zawierajacy informacje o zrealizowanych szkoleniach,
odbiorcach oraz liczbie godzin.

vii.  posiadajg certyfikat zgodnosci z normg jakosci ISO 9001, potwierdzajacy
wdrozenie i stosowanie systemu zarzadzania jako$cia w zakresie
realizowanych ustug lub certyfikat standardu ustug szkoleniowo-
rozwojowych SUS 2.0. Kopie aktualnych certyfikatow nalezy zataczy¢ do
oferty.

viii.  posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

iIX.  posiadaja aktualne potwierdzenie zaangazowania w dzialania na rzecz
zrownowazonego  rozwoju oraz  odpowiedzialnoSci  spolecznej
i srodowiskowej. Potwierdzenie to moze zosta¢ udokumentowane poprzez
przedstawienie certyfikatu, oceny lub raportu zgodnego
z migdzynarodowymi standardami w tym zakresie, np. raportu ESG,
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certyfikacji w ramach ISO 26000, EcoVadis lub innych uznanych
standardow.

b. Wykonawcy, w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu
opisanych przez Zamawiajacego, winni ztozy¢ wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:
i.  wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego);
ii.  o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu wymagan wskazanych w rozdziale
I IV, (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego);
Zamawiajacy dodatkowo we wlasnym zakresie zweryfikuje wpis
w publicznym rejestrze — Rejestrze Instytucji Szkoleniowych.
iii.  o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego ,,Oswiadczenie
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych”);
iv.  Pozostale o$wiadczenia i dokumenty wynikajace z wymogdéw opisanych
w rozdziale IV .a.

C. Zlozone o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie warunkow
udzialu w postepowaniu najp6zniej w dniu uptywu terminu na ztozenie oferty.

d. Ocena spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu bedzie dokonana poprzez
sprawdzenie czy zlozone przez Wykonawce dokumenty i o§wiadczenia potwierdzaja
spelnienie poszczegdlnych warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z formuta
»spetnia - nie spelnia”. Z zalaczonych dokumentow powinno wynikaé w sposob
jednoznaczny, ze Wykonawca te warunki spetnia.

e. Niespelnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania. Wykluczenie Wykonawcy z postgpowania moze
nastapi¢ na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

f. Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong. O wykluczeniu
z postgpowania Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce, podajac uzasadnienie
wykluczenia.

V.  Podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu
a. postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie¢ Wykonawcow,
ktorzy:
i.  nie spetniajag warunkéw udzialu w postgpowaniu okre$lonych
w Sekcji H1i 1V;

ii.  nie spelniaja warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacych
przedtozenia wymaganej dokumentacji (oferta nickompletna);

iii.  zlozyli oferte po terminie;

iv.  wyrzadzili istotng szkod¢ zamawiajgcemu w okresie 3 lat (liczac
od dnia upublicznienia zapytania ofertowego) poprzez nie
wypehlienie uzgodnionego przedmiotu zamoéwienia lub
wykonanie go bez nalezytej starannosci;

V.  sg poddani procesowi likwidacyjnemu;

vi.  zostali prawnie skazani za przestepstwo popelnione w celu
uzyskania korzysci finansowych (dotyczy osob fizycznych);
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vii.  zostali skazani za uzyskanie korzysci finansowej z dziatalnosci
przestgpczej (osoby fizyczne, osoby prawne, pozostate podmioty
zdolne do wykonania przedmiotu zamowienia);

viii.  wykonywali czynnos$ci bezposrednio zZwigzane
z przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub postugiwali
si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udzial tych
Wykonawcow nie utrudni uczciwej konkurencji;

iX.  ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

X.  podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
i stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024
poz. 507).

b. Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni sa Wykonawcy powiazani
z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
W imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

i.  uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub
spoiki osobowej,

ii.  posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy
prog nie wynika z przepisow prawa lub z przepiséw
dotyczacych zasad realizacji projektu objetego Zapytaniem
Ofertowym,

iii.  pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

iv.  pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w  stosunku
pokrewienstwa lub  powinowactwa w  linii  proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli,

v. lub jakiekolwiek inne powigzania mogace skutkowaé
powstaniem konfliktu interesow przy udzieleniu zaméwienia
i naruszeniem zasady konkurencyjno$ci. W przypadku
ujawnienia si¢ powigzan kapitalowych lub osobowych pomigedzy
Wykonawca a Zamawiajagcym, zamowienie nie moze by¢
Wykonawcy udzielone.

VI.  Sposob przygotowania oferty
a. Oferte nalezy przygotowac na formularzu stanowigcym Zatacznik 4 do
Zapytania Ofertowego ,,Formularz Oferty”.
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Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego oraz zawiera¢
wszystkie wymagane zataczniki wskazane w Rozdziale X.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ podpisana przez osobg¢ uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy. Oferta niepodpisania zostanie uznana za niewazng
i zostanie odrzucona.

Ofertg wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Wykonawca przed uptywem terminu skltadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé
ztozong oferte.

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 60 dni poczawszy od dnia uptywu
terminu sktadania ofert. Termin zwigzania oferta moze ulec wydtuzeniu, za zgoda
Zamawiajacego.

Cena podana w formularzu ofertowym powinna zawiera¢ w sobie wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia. Jesli cena podana w ofercie bedzie
wyrazona w innej walucie niz ztoty polski to zostanie ona przeliczona przy
zastosowaniu $redniego kursu sprzedazy oglaszanego przez NBP, obowigzujacego
w ostatnim dniu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢, w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert, wprowadzenia zmian lub uzupetnienia Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania
ofertowego w catosci lub w czesci w dowolnym terminie bez podania przyczyny i nie
wybrania zadnej oferty, a takze w przypadku kiedy:

a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie projektu i nie ma mozliwo$ci
zwigkszenia tej kwoty,

b) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamdwienia

¢) uniemozliwiona jest realizacji zamowienia spowodowana sita wyzsza,

d) nastagpi rozwigzanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu, zawartej
pomigdzy Zamawiajacym a Instytucjg Posredniczaca,

e) zamawiajacy uzna, ze dalsze prowadzenie postgpowania za nieuzasadnione wskutek
wystapienia innych okolicznosci,

f) w kazdym innym przypadku przewidzianym w niniejszym zapytaniu ofertowym
oraz w przepisach obowigzujgcego prawa.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

VII.  Kryteria i sposob oceny oferty

a.

b.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie jednym
kryterium oceny ofert tj.: Cena catkowita brutto, biorac pod uwage cen¢ catkowita za
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia opisanego w Rozdz. II, III, IV Zapytania
Ofertowego na podstawie informacji przedstawionych przez Wykonawce
w Formularzu oferty.

Wartos¢ punktowa w niniejszym kryterium zostanie obliczona w nastepujacy sposob:



VIII.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

cena najnizszej oferty)

Liczba punktéw oferty ocenianej = 100 x ( - -
p ferty J cena oferty ocenianej

Punktacja bedzie podawana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W wyniku dokonanej oceny wg kryteriow wskazanych w ust. 1, oferta moze otrzymac
maksymalnie 100 punktow.

Za najkorzystniejsza ekonomicznie i jako§ciowo zostanie uznana oferta, ktora nie
podlega odrzuceniu oraz w toku oceny uzyska najwigkszg liczbe punktow.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich lub w innej walucie niz PLN.
Cena musi by¢ podana liczbowo, do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.

Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkow (w tym od towaréw i ustug).
W przypadku osob fizycznych realizujacych przedmiot zamdéwienia na podstawie
umowy cywilno-prawnej zawartej bezposrednio z Zamawiajacym, podana cena
powinna uwzglednia¢ calkowity koszt brutto umowy cywilno-prawnej oraz koszty
jakie wystapig po stronie pracodawcy z tytutu zawarcia i wykonania niniejszej umowy
(jesli dotyczy).

Wszystkie inne koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia, a nie
uwzglednione w cenie oferty nie beda przez Zamawiajacego dodatkowo rozliczane.

Jesli cena podana w ofercie bedzie wyrazona w innej walucie niz ztoty polski to
zostanie ona przeliczona przy zastosowaniu $redniego kursu sprzedazy oglaszanego
przez NBP, obowiazujacego w ostatnim dniu sktadania ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
elektronicznie na adres e-mail, z ktorego zostata przestana oferta lub na adres e-mail
wskazany w ofercie.

Miejsce, termin oraz sposéb skladania ofert

a.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ przestana za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: michal.weissenberg@put.poznan.pl

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 06 marca 2025 r.

Za dzien zlozenia oferty uznaje si¢ termin wptywu oferty na adres e-mail
Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydluzenia terminu sktadania

ofert. W takim przypadku Zamawiajacy kazdorazowo zamiesci stosowng
informacj¢ w miejscu publikacji Zapytania Ofertowego.


mailto:michal.weissenberg@put.poznan.pl
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Istotne postanowienia umowy:

Zalaczniki

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamowienia,
w szczegOlnosci w  wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu,
rezygnacji uczestnikow projektu z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez
w sytuacjach, ktorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie
moégt przewidzie¢. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmniejszenia wartosci
zamOwienia, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoOwienia
okreslonego pierwotnie w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do wlasciwego, zgodnego z zasadami,
profesjonalizmem, rzetelno$cig oraz terminowego wykonania przedmiotu
umowy, z zachowaniem najwyzszej starannosci, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia, ztozona oferta i postanowieniami umowy oraz stosownymi
przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania ochrony danych
osobowych uczestnikow szkolenia oraz przetwarzania tych danych jedynie
w zakresie niezbednym dla potrzeb realizacji zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest rozpoczgcia zaje¢ od przekazania uczestnikom
informacji w zakresie: nazwa projektu, zrodta finansowania, termin realizacji
zajgc, wspotfinansowania projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ peten dostep do urzadzen, obiektow,
pomieszczen 1 terendw realizacji zamoéwienia, dostepu do zwigzanych
z zamoOwieniem systemow informatycznych, za pomocg ktorych realizowane
sa szkolenia na zadanie Instytucji Posredniczacej, instytucji nadzorujgcych
prawidtowos¢ realizacji projektu Zamawiajagcego oraz innych podmiotow
uprawnionych.

Zatacznik nr 1 - Specyfikacja przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 2 - ,,Zasady rekrutacji, sprawozdawczo$ci i zbierania danych uczestnikow
projektow finansowanych ze srodkéw FERS”

Zatacznik nr 3 - “Standardy dostgpnosci — przyktady zastosowania”

Zatacznik nr 4 - Formularz oferty

Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 6 - O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych

Zmiany w tre$ci zapytania

Data dokonania zmian: 04.03.2025
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pkt V. a. vii

Przed zmiang: posiadajg certyfikat zgodno$ci z normg jakosci ISO 9001, potwierdzajacy
wdrozenie i stosowanie systemu zarzadzania jako$ciag w zakresie realizowanych uslug oraz
standardu ustug szkoleniowo-rozwojowych SUS 2.0. Kopig¢ aktualnych certyfikatow nalezy
zataczy¢ do oferty.

Po zmianie: posiadajg certyfikat zgodnosci z normg jakosci ISO 9001, potwierdzajacy
wdrozenie i stosowanie systemu zarzadzania jako$cig w zakresie realizowanych ustug lub
certyfikat standardu wustug szkoleniowo-rozwojowych SUS 2.0. Kopi¢ aktualnych
certyfikatow nalezy zalgczy¢ do oferty.

pkt IV. a. ix

Przed zmiang: posiadajg aktualne potwierdzenie zaangazowania w dzialania na rzecz
zrbwnowazonego rozwoju oraz odpowiedzialno$ci spotecznej i sSrodowiskowej. Potwierdzenie
to moze zosta¢ udokumentowane poprzez przedstawienie certyfikatu, oceny lub raportu
zgodnego z miedzynarodowymi standardami w tym zakresie, np. raportu ESG, certyfikacji w
ramach ISO 26000, EcoVadis lub innych uznanych standardow.

Po zmianie: posiadaja aktualne potwierdzenie zaangazowania w dziatania na rzecz
zrownowazonego rozwoju oraz odpowiedzialno$ci spotecznej i sSrodowiskowej. Potwierdzenie
to moze zosta¢ udokumentowane poprzez przedstawienie certyfikatu, oceny lub raportu
zgodnego z miedzynarodowymi standardami w tym zakresie, np. raportu ESG, certyfikacji w
ramach ISO 26000, EcoVadis lub innych uznanych standardéw. Dopuszcza sie¢ réowniez
potwierdzenie na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy.

pkt VIII. b
Przed zmiang: Termin sktadania ofert uptywa dnia: 4 marca 2025 r.
Po zmianie: Termin sktadania ofert uptywa dnia: 6 marca 2025 r.

Odpowiedzi na pytania oferentow

Pytanie 1. Czy mozna ztozy¢ oferte czeSciowa, na niektore ze szkolen z pakietu?
Odpowiedz: Niestety zapytanie ofertowe wyklucza sktadanie ofert czesciowych, a ocenie bedg
podlegac jedynie zgloszenia zawierajgce wyceng petnego pakietu szkolen.

Pytanie 2: Czy na pewno intencjg Zamawiajgcego bylo posiadanie przez Wykonawce obu
certyfikatow, tj. ISO 9100 i SUS 2.0, czy moze wystarczy legitymowanie si¢ jednym z nich,
skoro oba z nich maja na celu potwierdzi¢ jako$¢ swiadczonych ustug?

Odpowiedz: Wyrazamy zgode na posiadanie jednego z wymienionych certyfikatow i w zwigzku
z tym, Pkt. IV a vii., otrzyma nowe brzmienie o nastgpujgcej tresci:

vii. posiadajq certyfikat zgodnosci z normgq jakosci ISO 9001, potwierdzajgcy wdroZenie i
stosowanie systemu zarzgdzania jakoScig w zakresie realizowanych ustug Ilub certyfikat
standardu ustug szkoleniowo-rozwojowych SUS 2.0. Kopie aktualnych certyfikatow nalezy
zatgcezy¢ do oferty.

Pytanie 3: Czy Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ potwierdzenia zaangazowania w dziatania
na rzecz zroéwnowazonego rozwoju oraz odpowiedzialnosci spotecznej i srodowiskowej w
formie o$wiadczenia Wykonawcy? Niestety nie posiadamy oficjalnego certyfikatu, oceny czy
raportu, ale w codziennej dziatalnosci te aspekty uwzgledniamy.

Odpowiedz: Wyrazamy zgode na potwierdzenie zaangazowania w dziatalnos¢ na rzecz
zrownowazonego rozwoju oraz odpowiedzialnosci spotecznej i Srodowiskowej w formie



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

oswiadczenia Wykonawcy. W zwigzku z tym Pkt. IV a. ix., otrzyma nowe brzmienie o
nastepujqcej tresci.

ix. posiadajq aktualne potwierdzenie zaangazowania w dzialania na rzecz zrownowazonego
rozwoju oraz odpowiedzialnosci spolecznej i srodowiskowej. Potwierdzenie to moze zostac
udokumentowane poprzez przedstawienie certyfikatu, oceny lub raportu zgodnego z
migdzynarodowymi standardami w tym zakresie, np. raportu ESG, certyfikacji w ramach 1SO
26000, EcoVadis lub innych uznanych standardéw. Dopuszcza sie rowniez potwierdzenie na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

Pytanie 4: Czy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie oferty tylko na wybrane szkolenia? Tematy
zwigzane z prezentacjami, budowaniem marki oraz inkluzyjnoscia w naszym odczuciu bardzo
odbiegaja od catej tematyki i rekomendowaliby$my o ich wylaczenie w odrebng czeé¢. Dzieki
temu wzrasta konkurencyjno$¢ — wiecej firm bedzie mogto przystapi¢ do ofertowania.
Odpowiedz: Po dokonaniu analizy stanu prawnego, nie zakiadamy wylgczenia szkolen w
biezqcym zapytaniu ofertowym tj. skladania ofert czesciowych. Zapytanie skonstruowane
zostato w oparciu o potrzeby szkoleniowe Zamawiajgcego z uwzglednieniem charakterystyki
realizowanego projektu. W przypadku braku otrzymania ofert obejmujgcych swoim zakresem
petnego pakietu szkolen rozwazona zostanie mozliwos¢ rozbicia szkolen na mniejsze pakiety
oraz wprowadzenie zmian w realizowanym projekcie.

Pytanie 5: Czg¢$¢ materialow szkoleniowych, to materiaty dostarczane firmg szkoleniowym
bezposrednio od akredytora i Wykonawca nie ma wplywu ma ich ksztatt. Z kolei czg$¢ z nich
to materiaty, w ktorych jakakolwiek zmiana musi zyska¢ zatwierdzenie zewngtrznego
akredytora. Czy Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢, ze tylko w wypadku zgloszenia
szczegoblnych potrzeb, materiaty zostang dostosowane zgodnie ze Standardami?

Odpowiedz: Wyrazamy zgode, aby materialy szkoleniowe zostaly dopasowane do
szczegolnych potrzeb uczestnika dopiero w momencie ich wskazania w procesie rekrutacji
realizowanej na Politechnice Poznanskiej w ramach projektu z ktorego zakup szkolen jest
finansowany.



